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REGULAMENTO AO ABONO DE AJUDAS DE CUSTO E DE TRANSPORTE

Enquadramento Legal
O regime juridico de abono de ajudas de custo e de transporte em territério nacional encontra-se
fixado no Decreto-Lei n® 106/98, de 24 de abril, na sua versao atual.

Clausula l
(Objeto)
Considerando que as deslocagodes de funcionarios (trabalhadores em fungdes publicas), por motivo
de servigo publico, em territério nacional, podem ocasionar ajudas de custo e encargos com
transporte, definem-se os seguintes procedimentos para o Agrupamento de Escolas de Rates.

Clausula ll
(Procedimentos)
1. O presente Regulamento institui os procedimentos a adotar no AE Rates;

2. O processamento aqui previsto visa a melhoria dos procedimentos internos e tratamento da
respetiva documentacao;

3. Os Boletins de Itinerarios (Modelo n® 683 — exclusivo da INCM, S.A.) de deslocagdes de pessoal
docente e pessoal ndo docente deverao ser entregues em exemplar unico por més e até ao dia 15
do més seguinte, nos Servigcos de Administracdo Escolar (SAE), devidamente preenchidos e
acompanhados da correspondente fundamentacgéo.

Clausulal lll
(Documentos a apresentar)
1. Requerimento de ajudas de custo e/ou transporte (documento interno de autorizagao);

2. Convocatodria/convite do servigo a realizar;
3. Comprovativo da presenga;

4. Boletim Itinerario — Modelo n° 683 (exclusivo da INCM, S.A.).

Clausula IV
(Despesas autorizadas)
1. As despesas de transporte dos funcionarios, quando deslocados em servigo, devidamente
autorizadas, podem satisfazer-se de dois modos:

a. Atribuicéo de subsidio por quilémetro percorrido, de acordo com a legislagdo em vigor;

b. Pagamento da despesa efetivamente realizada, mediante a apresentagdo do
comprovativo.

2. Sao comtempladas as seguintes atividades: agdes programadas de caracter obrigatério ou a
convite, reunides convocadas superiormente para a diregdo, professores supervisores e
classificadores de provas de exames, levantamento e entrega de provas de exames;
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3. Sempre que as ajudas de custo a abonar incluam o custo de almocgo, sera deduzido o subsidio de
refeigdo na importancia das ajudas de custo;

4.S06 ha direito ao abono de ajudas de custo nas deslocacgdes didrias que se realizem para além dos
20 quilémetros;

5. As deslocagdes estao sujeitas a despacho de autorizagédo do diretor e nos termos em que as
mesmas podem ser efetuadas;

6. Sempre que haja transporte publico entre o domicilio (AE Rates) e as localidades onde se vai
realizar o servigo e o funcionario reconhega que lhe é mais favoravel a utilizagdo de automavel
préprio, em alternativa aos transportes publicos, a deslocacao pode ser autorizada pela diretora
desde que dai ndo resultem maiores encargos para o Estado, que os correspondentes a utilizagéo
dos transportes publicos;

7. Serao autorizadas as deslocagdes em automovel proprio, sujeitas a despacho fundamentado da
diretora ou quem o substitua, desde que da mesma resultem beneficios para o desenvolvimento das
atividades do AE Rates, nomeadamente, a diminuicdo de encargos e o ndo prejuizo de atividades
letivas e ndo letivas, nos seguintes termos:

a. Por inexisténcia de transporte publico para o local de destino;
b. Porincompatibilidade de horarios dos transportes;

c. Por urgéncia do servigo;

d. Para transporte de exames e provas;

e. Para deslocagdes em servigo externo, tais como entrega de valores ao banco, correio aos
CTT e distribuigao de material a fornecer as escolas pertencentes ao AE Rates;

f. Para deslocagdes dos docentes classificadores de provas ou exames;

g. Outras situagodes a explicitar.

Clausula V
(Contagem das distancias)
1. Para efeitos da contabilizagédo da quilometragem a registar nos boletins itinerarios, sera sempre
registado o nimero de quilémetros definido no percurso aconselhado pelo Via Michelin ou Google
Maps, e entre estes, o mais curto;

2. Considera-se como domicilio oficial a Rua Anténio Joaquim Guimaraes, n°® 559, 4570-415 Rates;

3. Em conformidade com o definido no artigo 7°, do DL 106/1998, de 24 de abril, as distancias sédo
contadas da periferia do AE Rates e o ponto mais préoximo do local de destino, onde decorrera a
realizagdo da atividade/reunido/evento.

Clausula VI
(Anexos)
Este regulamento integra o seguinte anexo:

a. Anexo|l-Requerimento deslocagdo em automovel préprio.
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Clausula VI
(Disposicoes finais)
1. Quaisquer situagbes ndo expressamente previstas no presente regulamento deverdo ser
previamente colocadas a apreciagao da diretora;

2. As presentes cldausulas serao revistas e/ou atualizadas sempre que se entenda necessario,
carecendo a sua alteragao ou introdugao de novos principios da aprovacao prévia do Conselho
Administrativo;

3. O presente regulamento entra em vigor a partir da data de aprovagado pelo Conselho
Administrativo.

S. Pedro de Rates, 12 de outubro de 2026

A Diretora/Presidente do CA:

A Adjunta da Diregao/Vice-Presidente do CA:

A Coordenadora Técnica/Secretaria do CA:

DL n®°. 106/98, de 24 de abril, com as devidas alteracées:

DL n°137/2010, de 28 de dezembro; Lei n°64-B/2011, de 30 de dezembro; Lei n°66-B/2012 de 31 de dezembro;
Lei n°82-B/2014, de 31 de dezembro; DL n°33/2018, de 15 de maio; DL n°1/2005, de 16 de janeiro; DL n°®13-
A/2025, de 10 de margo.

Nota Informativa n°® 10/IGeFE/DGRH/DOGEEBS/2017

Nota Informativa n°04/IGeFE/2024
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ANEXO |
Requerimento deslocagdo em automével préprio

Exma. Senhora Diretora do Agrupamento de Escolas de Rates,

eu ,
portador do Cartao de Cidadao n°® , (categoria/fungao)
, vem solicitar a V/ Ex.2 autorizagéo para o pagamento

das ajudas de custo e/ ou de transporte na(s) seguinte(s) data(s)
na deslocagdo em servigo destinada a
com base na seguinte fundamentacéao:

Por interesse do servigo:

1 - Por inexisténcia de transporte publico para o local de destino.
2 - Porincompatibilidade de horarios de transportes.

3 - Por urgéncia do servigo.

4 - Para transporte de exames e provas.

5 - Para deslocagdes em servigo externo, tais como entrega de valores ao banco, correio
aos CTT e distribuicdo de material a fornecer as escolas do AE Rates.

6 — Para deslocacoes dos docentes corretores de provas ou exames.

7 — Outras situacoes a explicitar:

OO0 oo

Por conveniéncia do interessado:

|:| 1 — E mais favoravel a utilizacdo de automdvel préprio em alternativa aos transportes
publicos
S. Pedro de Rates, de de 20
O/A
Despacho da Diretora (autorizagao prévia) Despacho do Conselho Administrativo
I:l Deferido Subsidio por Km:
|:| Indeferido |:| Automovel préprio 0,40€/Km

I:l Transportes publicos 0,12€/Km

Rates, de de20__ Rates, de de20___

A Presidente

A Diretora A Vice-Presidente

A Secretéria
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